
后勤服务中心2021年1月及寒假主要工作

	序号
	工作内容
	分管领导
	参加部门
	完成时间

	1
	继续做好员工、相关合作单位及施工项目人员的健康管控和每日申报以及人员进出健康审核报送工作
	中心领导
	各部门
	1-2月

	2
	完成2020年度内设中层干部考核工作
	中心领导
	各部门
	1月

	3
	做好寒假期间服务及值班安排
	中心领导
	各部门
	1月

	4
	做好期末安全大检查工作
	中心领导
	各部门
	1月

	5
	2020年度中心工作总结及表彰大会
	中心领导
	各部门
	1月

	6
	做好物资对帐、结账、仓库盘底及封仓、封门工作
	中心领导
	相关部门
	1月

	7
	慰问困难职工及帮扶对象
	叶明泉
	党总支  分工会
	1月

	8
	做好寒假餐厅维修改造及设备添置工作
	叶明泉
	餐　饮
	1-2月

	9
	做好大众餐厅智能结算设备安装工作
	叶明泉
	餐　饮
	1-2月

	10
	做好第二届“年货节”筹备及服务工作
	叶明泉
	餐　饮
	1月

	11
	学生公寓移动5G校园网改造施工相关协调工作
	叶明泉
	住　宿
	1-2月

	12
	学生公寓内开水器清洗工作
	叶明泉
	住　宿
	1-2月

	13
	寒假留宿学生的服务及疫情管控工作
	叶明泉
	住　宿
	1-2月

	14
	做好公寓区垃圾精准分类、定时定点投放工作
	叶明泉
	住　宿
	1-2月

	15
	持续推进求真、继教、体育学院用房及场馆改造项目
	陆伟成
	物　业
	1-2月

	16
	推进双电源改造及垃圾清运事宜
	陆伟成
	物　业
	1-2月

	17
	谋划2021年度开学绿化、厕所、灯光改造等项目
	陆伟成
	物　业
	1-2月

	18
	排查配电设施及生活用水管网情况
	陆伟成
	物　业
	1-2月

	19
	做好党代会、双代会等大型活动保障
	陆伟成
	物　业

门　诊
	1月

	20
	做好疫情防控、极端天气、寒假值守等后勤保障工作
	陆伟成
	物　业

门　诊
	1-2月

	21
	配合做好学校第四届党代会和学校双代会会议资料的印刷装订工作。
	吴晓峰
	文　印
	1月上旬

	22
	做好期末试卷的印刷装订以及安全保密工作
	吴晓峰
	文　印
	1月中旬
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