
后勤服务中心2021年3月主要工作

	序号
	工作内容
	分管领导
	参加部门
	完成时间

	1
	协助做好学校2021年后勤工作会议相关工作
	中心领导
	各部门
	3月

	2
	做好师生返校及返校后防疫相关工作
	中心领导
	各部门
	3月

	3
	做好员工健康申报、测温以及人员进出健康审核报送工作
	中心领导
	各部门
	3月

	4
	开学初的安全检查及隐患排查工作
	中心领导
	各部门
	3月

	5
	项目制任务分解与落实安排
	中心领导
	各部门
	3月

	6
	研究美食城、智慧餐厅招租项目
	叶明泉
	餐　饮
	3月

	7
	开学初食堂工作人员统计、招聘、培训、健康审核、调配等各项工作
	叶明泉
	餐　饮
	3月

	8
	新学期餐厅卫生保洁、设备调试、维修添置工作
	叶明泉
	餐　饮
	3月

	9
	学生餐厅智能结算平台运行准备工作
	叶明泉
	餐　饮
	3月

	10
	开展“享光盘”活动
	叶明泉
	餐　饮
	3月

	11
	2021年度食品安全责任险项目申报工作
	叶明泉
	餐　饮
	3月

	12
	做好教学楼宇及公共区域全面保洁消杀，确保线下上课正常
	陆伟成
	物　业
	3月

	13
	开展春季绿化养护与移栽工作
	陆伟成
	物　业
	3月

	14
	做好全校二次供水水箱清洗及检测、电梯维保年检
	陆伟成
	物　业
	3月

	15
	做好春季人才用房分配管理工作
	陆伟成
	物　业
	3月

	16
	完成电源双回路、垃圾清运、求真学院用房改造等项目招标
	陆伟成
	物　业
	3月

	17
	推进继教学院、体育学院、路灯光控等改造项目进度
	陆伟成
	物　业
	3月

	18
	开展春季传染病防控工作
	陆伟成
	门　诊
	3月

	19
	做好公寓区域开学工作准备，包括卫生打扫、寝室水电等基础设施检查、生活设备检修、零星维修等
	田　儿
	住　宿
	3月上旬

	20
	做好学生返校期间公寓服务工作，包括公共区域消毒、寝室通风、学生体温抽检、特殊情况紧急处理及上报等事项。
	田　儿
	住　宿
	3月

中上旬

	21
	做好公寓区垃圾精准分类、定时定点投放工作
	田　儿
	住　宿
	3月

	22
	启动寝室内电扇清洗保养工作
	田　儿
	住　宿
	3月

	23
	做好各学院资料、教材的排版制作工作
	田　儿
	文　印
	3月

	24
	一体机租赁到期续签工作
	田　儿
	文　印
	3月上旬

	25
	文具用品服务部开学物资准备工作
	田　儿
	文　印
	3月上旬
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